
平成 25 年度事業計画 

 

【事 務 局】 

総務及び経理業務 

１．会議の開催および運営 

定時社員総会 1回 理事会 3回 事務局会議 5回 

 

１）平成 25 年度定時社員総会 

    平成 25 年 5 月 14 日 国際医療福祉大学三田病院 東京都港区 

決議事項 

第 1号議案 平成 24 年度事業報告書について   

第 2 号議案 平成 24 年度決算報告書及び監査報告書について 

第 3号議案 平成 25 年度事業計画案及び予算案の承認について 

 

２）理事会及び審議事項 

平成 25 年度 第 1 回理事会 

    平成 25 年 5 月 14 日 国際医療福祉大学三田病院 東京都港区 

審議事項 

（１）平成 24 年度事業報告書について   

（２）平成 24 年度決算報告書及び監査報告書について 

（３）平成 25 年度事業計画案及び予算案の承認について 

 

平成 25 年度 第 2 回理事会 

平成 25 年 10 月 国際医療福祉大学 東京事務所 東京都港区 

報告事項 

（１）制度・研修委員会           

（２）評価認定委員会      

（３）事務局              

（４）その他 

審議事項 

（１）平成 25 年度審査対象校(課程)の書面調査審査結果について  

   

 平成 25 年度 第 3 回理事会 

平成 26 年 2 月 国際医療福祉大学 東京事務所 東京都港区 



報告事項 

（１）制度・研修委員会       

（２）評価認定委員会 

（３）事務局                                                       

審議事項      

（１）平成 25 年度評価認定結果（案）について          

（２）平成 26 年度事業計画（案）および予算（案）について 

  

３）事務局会議及び審議事項 

平成 25 年度 第 1 回事務局会議 

平成 25 年 6 月 日本作業療法士協会事務局 東京都台東区 

 平成 25 年度業務及びスケジュールの確認 

  

  平成 25 年度 第 2回事務局会議 

    平成 25 年 8 月 日本理学療法士協会事務局 東京港区 

     平成 25 年度業務進捗状況 

 

平成 25 年度 第 3 回事務局会議 

平成 25 年 9 月 日本理学療法士協会事務局 東京港区 

 平成 25 年度第 2回理事会準備 

 

平成 25 年度 第 4 回事務局会議 

平成 25 年 1 月 日本理学療法士協会事務局 東京港区  

平成 25 年度第 3回理事会準備  

 

平成 25 年度 第 5 回事務局会議 

平成 26 年 3 月 日本理学療法士協会事務局 東京港区 

平成 25 年度事業の総括 

 

2．会議以外の総務及び経理業務 

１）関係団体への依頼 

（１）会費納入のご依頼 

全国リハビリテーション学校協会、日本理学療法士協会、日本作業療法士協会、 



日本言語聴覚士協会 

（２）評価員の推薦のご依頼 

日本理学療法士協会、日本作業療法士協会、日本言語聴覚士協会 

（３）第 1回評価員研修会のご案内 

日本理学療法士協会、日本作業療法士協会、日本言語聴覚士協会 

 

２）資産の維持管理 

   機構の資産等の維持管理を行う。 

 

３）内外文書の管理 

新規評価員の就任承諾書、各種会議のご案内、評価認定結果通知など文書を発送

し、保管する。 

 

４）ホームページの制作 

   ホームページを制作する。 

 

５）印刷物の作成 

    広報用機構の概要、機構封筒、新規評価員名刺を作成する。 

 

評価認定委員会関連業務 

１）平成 25 年度評価認定活動の支援 

評価認定業務に関する文書等の発送、申請書類の確認と評価員への発送、個人情報 

に関する申請書類の回収、処分、評価認定に関する問い合わせに対応する。 

 

【評価認定委員会】 

１．会議の開催及び運営 

  制度・研修委員会及び評価認定委員会合同会議 5 回 

 

平成 25 年度 第 1 回制度・研修委員会及び評価認定委員会 合同会議 

平成 25 年 4 月 13 日 日本作業療法士協会事務局 東京都台東区 

（１）平成 24 年度評価認定結果について 

（２）平成 25 年度評価員研修会について 

 

 



平成 25 年度 第 2 回制度・研修委員会及び評価認定委員会 合同会議 

平成 25 年 7 月 27 日 日本作業療法士協会事務局 東京都台東区 

評価マニュアル及び制度の整備について 

 

平成 25 年度 第 3 回制度・研修委員会及び評価認定委員会 合同会議 

平成 25 年 8 月 24 日 日本作業療法士協会事務局 東京都台東区 

評価マニュアル及び制度の整備について 

 

平成 25 年度 第 4 回制度・研修委員会及び評価認定委員会 合同会議 

平成 25 年 9 月 28 日 日本作業療法士協会事務局 東京都台東区 

書面調査結果の審査について 

平成 25 年度 第 5 回制度・研修委員会及び評価認定委員会 合同会議 

平成 26 年 2 月 1日 日本作業療法士協会事務局 東京都台東区 

実地調査結果の審査について 

 

２．評価認定業務（認定審査予定表別紙） 

１）審査対象校（課程）受審希望調査の実施（H25 年度～H28 年度）（5月） 

  ２）平成 25 年度評価認定審査の実施 

予定対象校（課程）数 

 約 80 校 190 課程 

    理学療法 80 校 90 課程 

    作業療法 69 校 75 課程 

    言語聴覚 30 校 30 課程 

 

【制度・研修委員会】 

１．会議の開催及び運営 

    制度・研修委員会及び評価認定委員会合同会議 5 回 

 

平成 25 年度 第 1 回制度・研修委員会及び評価認定委員会 合同会議 

平成 25 年 4 月 13 日 日本作業療法士協会事務局 東京都台東区 

（１）平成 24 年度評価認定結果について 

（２）平成 25 年度評価員研修会について 



平成 25 年度 第 2 回制度・研修委員会及び評価認定委員会 合同会議 

平成 25 年 7 月 27 日 日本作業療法士協会事務局 東京都台東区 

評価マニュアル及び制度の整備について 

 

平成 25 年度 第 3 回制度・研修委員会及び評価認定委員会 合同会議 

平成 25 年 8 月 24 日 日本作業療法士協会事務局 東京都台東区 

評価マニュアル及び制度の整備について 

 

平成 25 年度 第 4 回制度・研修委員会及び評価認定委員会 合同会議 

平成 25 年 9 月 28 日 日本作業療法士協会事務局 東京都台東区 

書面調査結果の審査について 

 

平成 25 年度 第 5 回制度・研修委員会及び評価認定委員会 合同会議 

平成 26 年 2 月 1日 日本作業療法士協会事務局 東京都台東区 

実地調査結果の審査について 

 

２．平成 25 年度評価員研修会の開催 

  平成 25 年度 評価員研修会 

   日 程：平成 25 年 5 月 19 日 国際医療福祉大学 東京事務所 東京都港区 

会 場：国際医療福祉大学青山キャンパス（東京都港区青山） 

   内 容：機構概要の説明 

平成 24 年度評価認定結果報告 

平成 24 年度評価マニュアルおよび評価方法の説明 

班別意見交換、質疑応答、全体討議 

平成 25 年度事業計画、事務連絡 

以上 


